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依据山东省新型冠状病毒感染的肺炎疫情处置工作领

导小组（指挥部）第 118 号、《山东省教育厅关于切实做好

新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作应急预案的通知》

（鲁教办字〔2020〕2 号）、《山东省教育厅关于印发〈全省

教育系统防控新型冠状病毒感染的肺炎疫情应急预案〉的通

知》（鲁教办字〔2020〕4 号）、《山东体育学院关于进一步做

好新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作的通知》（鲁体院

院字〔2020〕5 号）等文件要求，现结合武术学院实际，研

究制定本应急预案，预案根据疫情发展态势及学校要求，适

时完善更新。 

1.指导思想 

坚决贯彻习近平总书记在中共中央政治局常务委员会

会议上的重要讲话精神、党中央决策部署、省委省政府工作

要求和省教育厅、学校安排，坚持以人民为中心，把广大师

生的生命安全和身体健康放在第一位，把疫情防控作为当前

最重要的工作来抓，全面动员，全面部署，全面加强工作，

坚决打赢新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控阻击战。 

2.基本原则 

全院要按照“高度重视、严格迅速、积极主动、科学有

效、早做准备”的原则，在学校疫情防控工作领导小组的统

一领导下，做好武术学院新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控

工作，做到全员发动、快速反应、正确应对、果断处置。积



极配合有关部门，做好联防联控，形成有效的协同应对处置

机制。加强信息收集和研判，做到早发现、早报告、早控制、

早解决，把疫情风险防控在最小范围。 

3.防控组织指挥体系 

为全力遏制新型冠状病毒感染的肺炎疫情蔓延，确保师

生生命安全和身体健康，根据国务院疫情防控部署、省委省

政府文件精神和省教育厅、学校要求，现成立武术学院新型

冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作领导小组。 

3.1 领导小组 

3.1.1 领导小组成员 

组长：王美娟 孙化玉 

副组长：张茂林 

成员：（以姓氏笔画为序） 

冯媛媛 刘云安 刘凤虎 李之团 李东民  

李  圣 张  军 吴  霞 周瑞霞  

3.1.2 领导小组主要职责 

领导开展学院新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作，

研究制定防控工作方案；协调解决疫情应对和处置工作中出

现的问题，研究处理防控过程中的重大事项；对应急处置情

况组织开展综合评估，包括事件的危害程度、发展趋势、所

采取的措施及效果等；做好舆情应对工作；在学校新型冠状

病毒感染的肺炎疫情防控工作领导小组和政府卫健部门的



指导下，落实学院新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作。 

3.2 防控疫情工作组 

3.2.1济南校区防控疫情工作组 

王美娟同志兼任工作组组长，成员为：（以姓氏笔画为

序）李之团 李东民 张  军 吴  霞 

联系人：张  军；手机：18866800989； 

电话：0531-89655127；传真：0531-89655127； 

电子邮箱：jzhyai@163.com。 

3.2.2日照校区防控疫情工作组 

孙化玉同志兼任工作组组长，张茂林同志兼任副组长，

成员为：（以姓氏笔画为序）冯媛媛 刘云安 刘凤虎  

李  圣 周瑞霞。 

联系人：刘凤虎；手机：13791098222； 

电话：0633-8773568；传真：0633-8773568； 

电子邮箱：1439072193@qq.com。 

以上所有成员的手机 24 小时开机，离开山东省、济南、

日照市，返回山东省、济南、日照市均须向组长报告。 

在疫情未有效控制的情况下，尽量通过移动网络免费视

频会议或电话等方式研究、部署工作。 

3.2.3 设立校区防疫联络员，实行四类人员“日报告、

零报告”制度。联络员张军、刘凤虎。如有异样情况，联络

员第一时间将情况上报组长王美娟、孙化玉。 



按照学校“日报告、零报告”制度每天在规定的时间前

向学校汇报，由学校统一向省教育厅报告。 

除上述报告制度之外，教职员工（含编外人员崔志强、

崔树和）“日报”由张军负责汇总；所有学生的“日报”由

李之团负责汇总。  

3.3指挥调度 

3.3.1 在院领导小组的统一指挥调度下，各司其职，按

照本应急预案，有序高效开展疫情防控阻击战。 

3.3.2 学院党政主要负责人是学院疫情防控的第一责任

人，各教研室、党支部主要负责人是本部门疫情防控工作的

第一负责人。 

3.3.3 要充分认识当前疫情防控的严峻性、复杂性和艰

巨性，克服麻痹懈怠思想，班子成员要坚守岗位，靠前指挥，

确保工作落实。 

3.3.4 学院内若发现确诊病例，主要负责人第一时间指

挥调度。主动协调解决存在的困难和问题，对防控工作作出

部署。 

3.3.5 对于思想上不重视、行动迟，防控措施不到位、

应对不及时、处置不力，缓报、瞒报、漏报疫情信息等履职

尽责不到位的情况，将进行严肃追责问责，依法依规依纪作

出处理。 

4.学生防控管理 



4.1 学生防控工作领导小组 

组长：孙化玉 

成员：（以姓氏笔画为序）冯媛媛 李之团 周瑞霞 

济南校区联系人：李之团；联系电话：13734330737。 

日照校区联系人：周瑞霞；联系电话：13406337607。 

4.2 工作原则 

4.2.1 根据上级和学校对疫情防控工作要求，成立新型

冠状病毒感染的肺炎应急学生工作领导小组，认真贯彻执行

上级指示精神，及时分解任务，层层传达，落实到人，全面

负责学生传染性疾病防控工作的落实和部署。 

4.2.2 结合学生生源地、年级情况，安排学生错峰返校，

优先安排 2016 级学生开学，确保开学安全有序可控。对所

有学生的健康信息进行全面摸排，摸清每个人的假期去向及

身体健康状况，精确建立健康台账。禁止有发热、干咳等症

状和未过隔离期的学生返校，坚决阻断传染病源向校园输入

的渠道。对排查的重点学生，一人一策确定返校方案。疫情

发生时立即报告学校、学院疫情防控工作领导小组，同时上

报地方卫生健康部门、所在地疾病预防控制部门，并及时启

动相应应急预案，落实防控工作措施，快速反应，及时准确

处置。 

4.2.3 认真落实责任制，严格执行国家有关法律法规，

对传染性疾病的预防、疫情报告和控制工作实行依法管理和



责任追究。学生防控工作采取层层追究责任制度。 

4.3 开学前的工作措施 

4.3.1 做好学生层面的疫情防控工作和家校联系，密切

关注疫情重点区域重点学生动向（我院湖北籍学生共 4人）。

放假以来，我院有经过武汉的湖北籍学生 4人，非武汉籍去

过武汉或与武汉籍人员接触的学生有 1人，截止目前没有疫

情发生情况报告。各年级做到密切关注湖北籍学生情况和其

他特殊情况学生。 

4.3.2 暂停一切聚集性、人员流动性工作和活动，暂停

有聚集性的学生社团活动，教育学生不参加社会机构组织的

各类培训、训练比赛、俱乐部健身及其它公共场馆进行健身

与教学活动。辅导员寒假前个别未完成的家访工作任务一律

停止，未完成工作可在暑假期间开展。 

4.3.3 所有学生返校前后要按照学校要求填报健康卡。

开学前后严防输入性病例，落实学生体温早晚检查制度，做

到每日一报。对体温超过 37.2℃、咳嗽严重、呼吸困难等症

状的学生，及时启动隔离预案并送医疗机构诊治。 

4.3.4 开学后以防控新型冠状病毒感染的肺炎等传染病

为重点，各年级组织学生开展爱国卫生运动，加大校园环境

卫生整治力度，教室、宿舍、活动场所等做到保持通风换气，

保持室内空气流通。 

4.3.5 对学生开展疫情防控相关知识和心理调适方法宣



传，加强学生对疫情的了解和防范。加强学生心理健康教育，

避免因疫情引起学生心理恐慌或其他心理疾病，在疾病面前

树立良好心态。 

4.3.6 开学时间不早于 2月底（农历二月初七），按照教

务处统一安排，引导学生做好学业规划，确保学生在做好个

人防护的同时，在家中进行学习，尽量减少开学推迟造成的

学业损失。 

4.4开学报到期间防控工作 

4.4．1 根据后勤管理处制定医疗卫生应急处置预案，做

好报到期间疫情监测、疑似病例应急处置工作。 

4.4．2 严防输入性病例。按照保卫处要求，教育学生严

格落实进校人员检查证件和测量体温制度，严格管控外来车

辆。 

4.4．3全面配合后勤管理处加强学生宿舍管理，进入学

生公寓严格登记并测量体温，访客一律不得进入学生宿舍。 

4.4．4各年级通过班会、班级群等途径向返校学生开展

卫生健康教育宣传，组织学生开展爱护卫生运动。 

4.5开学后防控工作 

4.5．1开学时立即启动入校体温检测制度，严控进校人

员管理。学生在上课前要先行进行体温自测，有发热（体温

超过 37.2℃）、咳嗽等症状的不允许上岗。开学后，院办公

室安排专人对学生进行体温检测，要求学生必须规范佩戴口



罩。发现发热症状的学生，一律引导至定点医院就诊。 

4.5.2 对体温异常的学生及时进行临时性隔离，并上报

学校转送至指定医院治疗，并对与体温异常者密切接触的学

生进行隔离观察。 

4.5.3严禁学生带宠物上学，在校严禁饲养宠物。 

4.5.4 教育引导学生不隐瞒病情、不带病上课。加强宣

传并要求学生进行自我观察，一旦出现发热、咳嗽等可疑症

状，要立即就诊并主动报告辅导员和学生处等有关部门。各

年级辅导员、班长要加强晨检和因病缺课病因追查及登记工

作，了解每个学生的身体健康状况，每天两次检测学生体温，

及时发现有发烧、咳嗽等可疑症状的学生，及时安排到校医

院就诊，并报后勤管理处（校医院）按规范要求进行处置，

做到早发现、早报告、早隔离、早处置。 

4.5.5 加强确诊病例学生的休学、复学管理。对确诊病

例，要严格执行休学、复学管理制度，并密切跟踪其治疗情

况。要开展全院师生，尤其是确诊病例学生及其家长，隔离

观察学生及其家长的心理疏导工作，及时消除其恐慌心理。 

4.5.6 如发现有疑似新型冠状病毒肺炎早期症状（如发

热、乏力、干咳等）和异常情况的学生，立即送医院治疗。

同时，立即向学校和当地卫生健康部门报告，配合做好排查

和后续相关工作。 

4.5.7 每天做好学生公寓的通风换气，保持室内空气流



通。指导师生学生在密闭公共场所、近距离接触过程中，正

确佩戴口罩；减少接触公共物品和部位；打喷嚏或咳嗽时，

用纸巾或手肘衣服遮住口鼻，避免用手触摸眼睛、鼻或口；

禁止随地吐痰，防护口罩废弃物以及口鼻分泌物用纸巾包好

放入学校专设的垃圾废弃桶。 

4.5.8 鼓励学生积极参加体育锻炼，正常作息，增强体

质。持续、深入开展健康教育。 

5.教职员工防控管理 

5.1开学前防控措施 

5.1.1 建立教职员工和编外人员假期行踪和健康监测机

制。全覆盖、无遗漏、精准摸清全体人员特别是重点人群底

数并建档。了解患病人员发病情况，摸清来自疫情防控重点

地区的教职员工、编外人员数量及健康状况。 

5.1.2 实行疫情信息“日报告、零报告”制度，每天下

午 12:00 前报送所有教职员工（包括编外人员）疫情状况，

遇有紧急和特殊情况第一时间上报人事处。 

5.1.3 决不允许带病返校。教职员工返校前要在家自测

体温，体温超过 37.2℃的马上报告本部门主要负责人，并请

假。 

5.1.4 加强宣传和培训。通过新媒体、多媒体、网络课

程、慕课等形式，对教职员工、编外人员进行防控新型冠状

病毒感染的肺炎疫情知识宣传教育。加强对教职员工防控技



能的培训。动员教职员工积极配合学校各项防控措施，提高

自觉防控的意识和能力。 

5.2开学后防控措施 

5.2.1 开学时立即启动入校体温检测制度，严控进校人

员管理。教职员工和编外人员在离家上岗前要先行进行体温

自测，有发热（体温超过 37.2℃）、咳嗽等症状的不允许上

岗。开学后，院办公室安排专人对在岗教职员工进行体温检

测，要求在岗教职员工必须规范佩戴口罩。发现发热症状的

工作人员，一律引导至定点医院就诊。 

5.2.2 每日对因病缺勤教职员工进行登记与报告，因病

缺勤教职员工由学校医疗保健中心根据医院返校证明和隔

离期限确认后，方可返校。 

5.2.3 如发现有疑似新型冠状病毒肺炎早期症状（如发

热、乏力、干咳等）和异常情况的人员，立即送医院治疗。

同时，立即向学校和当地卫生健康部门报告，配合做好排查

和后续相关工作。出现明显症状人员送院治疗后，要对其居

住、办公环境等及时在当地疾控机构的指导下进行全面彻底

消毒。 

5.2.4 检查督促教职员工每天做好各类教学、办公和工

作场所的通风换气，保持室内空气流通。 

5.2.5 在疫情未有效控制的情况下，各教研室（党支部）

不得举办聚集性的活动，尽量通过移动网络、视频会议或电



话等方式研究、部署工作。 

5.2.6鼓励教职员工积极参加体育锻炼，保证正常作息，

增强体质。 

5.2.7持续、深入开展健康教育。 

5.2.8 对不按照要求进行报告、隔离的教职员工，进行

批评教育，责令其限期改正。对发生新型冠状病毒肺炎患者

和疑似病例隐瞒、缓报、谎报的，疏于管理或玩忽职守造成

严重后果的，按规定追究直接责任人责任。 

6.宣传和网络管理 

6.1 加强科学宣传 

要充分利用 QQ 群、微信群等平台宣传疫情防控知识、

疫情防控信息，增强战胜困难的信心和勇气；引导师生居家

或外出时做好防控工作，不去通风不畅和人流密集场所活

动，如有不适，主动报告，及时就诊；做好入校学生的宣传

教育工作。 

6.2 加强舆论引导 

6.2.1 通过微信群、QQ群等多种渠道向师生积极开展健

康教育，宣传解读有关政策措施，对师生普遍关注的热点问

题主动释疑解惑，引导师生理性认识、科学防控疫情，增强

自我防病的意识和信心。 

6.2.2 发挥学生会、自管会等学生社团的积极作用，广

泛宣传预防疫情传播知识。 



6.2.3 全体师生要切实提高思想认识，正确对待，不信

谣、不传谣，用实际行动落实有关防控要求。网络信息中心

要确保网络安全、网络畅通，并对网上有关谣言信息进行网

络监控。 

6.3加强经验推广 

积极创编防疫健身方法，及时更新关于疫情防控相关专

题信息。认真及时总结应对疫情工作的有效做法，报学校党

委宣传部、办公室汇总，形成学校可推广的典型经验。 

未尽事宜，另行研究通知。 

                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件 1： 

济南校区 

① 总值班电话：0531-89655015。 

②校医院咨询电话：宋锐 13864028011；刘双妍 13854172615。

③济南市卫生健康委公布的全市重大疾病防控咨询电话 

 



附件 2： 

日照校区 

 


